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П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ТОЛПУХОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Собинского района  Владимирской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	Об утверждении                                 административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение  адреса объектам недвижимости»



           В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и постановлением администрации муниципального  образования Толпуховское сельское поселение от 22.11.2011 г. № 101 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг в муниципальном образование Толпуховское сельское поселение», руководствуясь Уставом муниципального образования Толпуховское сельское поселение Собинского района,                                                                        п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить проект прилагаемого Административного регламента администрации  муниципального образования Толпуховское сельское поселение Собинского района Владимирской области  по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение  адреса объектам недвижимости», согласно приложению.

Разместить на официальном сайте муниципального  образования Толпуховское сельское поселение административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Присвоение адреса объекту недвижимости »  
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента  официального опубликования в газете «Доверие» и  подлежит размещению на сайте   органов местного самоуправления муниципального  образования Толпуховское сельское поселение.

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Главы муниципального образования

Толпуховское сельское поселение





И.Е.Абрамова

ПРИЛОЖЕНИЕ

к Проекту Постановления  Главы                              муниципального образования
Толпуховское сельское поселение
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости » 
Раздел I. Общие положения

           1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоении  адреса объектам недвижимости» на территории муниципального образования Толпуховское сельское поселение разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления органами местного самоуправления данной муниципальной услуги (далее-муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей исполнения  данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

2.1. Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

2.2. Федеральным законом от 02.06.2005 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2.3. Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.4. Уставом муниципального образования Толпуховское сельское поселение Собинского района Владимирской области.

          3. Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются на официальном сайте официальный сайт Муниципального  образования «Толпуховское сельское поселение» в сети Интернет на странице сайта http://www.sbnray.ru/tolpuhovo/, в разделе «Муниципальные услуги».

         4. Данная муниципальная услуга включена в реестр муниципальных услуг муниципального  образования Толпуховское сельское поселение.

5. Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица (далее - Заявители).

Раздел I I. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту недвижимости ».

2.2. Муниципальную услугу на территории муниципального  образования Толпуховское сельское поселение предоставляет администрация муниципального  образования Толпуховское сельское поселение.

	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Телефон
	Факс
	Адрес электронной почты

	1.
	администрация Муниципального  образования Толпуховское сельское поселение
	Владимирская область, Собинский район, 

д. Толпухово ул. Молодежная д.15
	(8-49-242) 5-75-16
	(8-49-242) 5-75-16
	tolpuhovo@sbnray.ru



Адрес официального сайта администрации Муниципального  образования Толпуховское сельское поселение, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты Администрации поселения:

а) адрес электронной почты администрации Муниципального  образования Толпуховское сельское поселение: tolpuhovo@sbnray.ru
б) официальный сайт Муниципального  образования «Толпуховское сельское поселение» в сети Интернет: 

http://www.sbnray.ru/tolpuhovo/, раздел «Муниципальные услуги».

         2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является Выдача постановления  о присвоении адреса объектам недвижимости или мотивированный отказ.
Выдача справок и выписок осуществляется главным специалистом-землеустроителем  администрации муниципального  образования Толпуховское сельское поселение .по адресу: 601225, Владимирская область, Собинский район, деревня Толпухово, ул.Молодежная, д.15.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 (тридцать) дней   со дня регистрации заявления.

 2.5.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


1) Заявление о присвоении адреса объектам недвижимости:

1-а) Для присвоения адреса вновь возведенным объектам недвижимости (Приложение №1);

1-б)  Для присвоения адреса жилым (нежилым) перепланированным помещениям (Приложение №1); 

1-в)  Для присвоения адреса  земельным участкам (Приложение №1); 
1-г)  Для изменения адреса объекта недвижимости (Приложение №1)

2) Документы, прилагаемые к заявлению:

2-а) Для присвоения адреса вновь возведенным объектам недвижимости: 

-  документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (подлинники и  копии); 

     - свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) (подлинники и  копии);

     -  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинники и  копии);

     - правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на земельный участок (подлинники и  копии);
     - разрешение на строительство (подлинники и  копии);
     - технический (кадастровый) паспорт жилого (нежилого) здания (при наличии) (подлинники и  копии);
      - разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (подлинники и  копии);
2-б) Для присвоения адреса жилым (нежилым) перепланированным помещениям предоставляются следующие документы: 

-  документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (подлинники и  копии); 

     - свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) (подлинники и  копии);

     -  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинники и  копии);

    - документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости (подлинники и  копии);
   - разрешение  на перепланировку (подлинники и  копии);
   - акт приемки в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения, полученного в результате перепланировки (подлинники и  копии);
   - поэтажный план жилого дома или нежилого здания (кадастровый, технический паспорт) (подлинники и  копии);
   - при необходимости иные документы (договоры, справки, решение суда и т.д.) (подлинники и  копии)
2-в) Для присвоения адреса  земельным участкам: 

-  документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (подлинники и  копии); 

     - свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) (подлинники и  копии);

     -  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинники и  копии);

- правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на земельный участок (подлинники и  копии);
2-г) Для изменения адреса объекта недвижимости: 

-  документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (подлинники и  копии); 

     - свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) (подлинники и  копии);

     -  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинники и  копии);

- правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на земельный участок (подлинники и  копии);
- документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости (подлинники и  копии);
- документы, в которых содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости (договор застройки, технически, кадастровый паспорт объекта или органа нотариата о владельцах объектов недвижимости, выписка из архива) (подлинники и  копии);
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления

Непредставление заявителем при обращении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

1) при невозможности прочтения текста заявления

2) при указании в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу

3) при отсутствии в заявлении ФИО заявителя, контактного телефона, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц – полное наименование, местонахождение)

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1) предоставленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют требованиям (п.6 таблицы)

2) в предоставленных документах содержатся недостоверные данные или исправления

2.9.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги -30 минут.
2.11.Срок регистрации письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

 –один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); 

- один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой).

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания,  информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.13. Вход в помещение для информирования населения о порядке предоставления муниципальных услуг населению  является свободным, с учетом распорядка работы Администрации и графика приема граждан.

Прием заявителей проводится в порядке живой очереди.

2.14. Помещение для информирования населения о порядке предоставления муниципальных услуг  оборудовано информационными стендами, предназначенными для ознакомления посетителей с информационными материалами, стульями, столом для возможного оформления документов,  канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией,  средствами пожаротушения.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты  Администрации;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Места ожидания в очереди должны иметь стулья. 

2.16 В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).
2.17.Кабинет для приема граждан оборудуется информационной табличкой с указанием фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов, осуществляющих прием посетителей, графика работы.

Прием посетителей происходит на рабочих местах специалистов, которые  оборудуются персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефонами

2.18.Доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:
-установлен обязательный еженедельный приемный день в администрации для граждан в целях обеспечения приема запроса об оказании услуги и выдачи необходимых справок.

2.19.Качество муниципальной услуги характеризуется следующим показателем:

- Гражданин, обратившийся по вопросу о получении документа, предусмотренного настоящим Регламентом,  должен при соблюдении норм, установленных настоящим Регламентом,  иметь возможность в установленные сроки получить необходимый документ. 

2.20.В электронной форме указанная услуга не предоставляется.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· консультация заявителя муниципальной услуги;

· прием и регистрация заявления с документами;

· проведение экспертизы заявления с документами;

-  подготовка решения о присвоении адреса или об отказе;

- согласование и подписание проекта решения о присвоении адреса или об отказе;

- регистрация решения о присвоении адреса  или об отказе;

- выдача решения  о присвоении адреса  или об отказе.

Решение о присвоении адреса оформляется в форме постановления Главы МО Толпуховское сельское поселение.

3.2.Консультация заявителя муниципальной услуги

Основанием для начала действия является обращение заявителя муниципальной услуги к главному специалисту-землеустроителю  (далее – Землеустроителю), который: 

· консультирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услу​ги и о составе необходимых документов, представляемых им, а также по предмету обращения;

· проверяет наличие представленных документов.

Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или посредством электронной почты.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.

3.3.Прием и регистрация заявления с документами

            Заявитель лично или уполномоченное им лицо подает письменное заявление о присвоении адреса (Приложение № 2), и представляет документы в соответствии с п.2.5 настоящего Регламента в Администрацию.
Землеустроитель, регистрирует в журнале регистрации входящей корреспонденции поступившее заявление о присвоении адреса в течение одного рабочего дня.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.

3.4.Проведение экспертизы заявления с документами

Землеустроитель:   

- прово​дит экспертизу заявления на предоставление информации, которая заключает​ся в установлении отсутствия противоречий между заявлением, представлен​ным заявителем муниципальной услуги и образцом заявления, предусмот​ренным Административным регламентом, а также соответствия прилагаемых к нему документов.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5 дней.

3.5.Подготовка решения о присвоении  адреса
Основанием для начала действия является проведенная экспертиза заявле​ния с документами.

           Землеустроитель, после проведения экспертизы готовит проект решения о  присвоении адреса. При наличии оснований для отказа подготавливается сообщение об отказе в присвоении адреса.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 дней.

3.6.Согласование и подписание проекта решения о присвоении адреса  или об отказе
Основанием для начала действия является подготовленный проект решения о присвоении адреса или проект решения об отказе.

Подготовленный землеустроителем, проект решения о присвоении адреса или проект решения об отказе, передается на рассмотрение, согласование и подписание главе МО Толпуховское сельское поселение.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 5 дней.

3.7.Регистрация решения  о присвоении адреса  или об отказе
Основанием для начала действия является подписанное решения о присвоении адреса  или решение об отказе.

Землеустроитель, подписанное решение о присвоении адреса регистрирует в журнале регистрации постановлений. Решение об отказе регистрируется в журнале исходящей корреспонденции.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.

3.8.Выдача решения о присвоении адреса или об отказе
Основанием для начала действия является подписанное  и зарегистрированное решение о присвоении адреса или решение об отказе.

Решение о присвоении адреса или решение об отказе в течение 3 рабочих  дней со дня их принятия выдается землеустроителем, заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя  и его полномочия (в случае, если в заявлении указан личный телефон и заявитель  выразил намерение получить результата лично), либо направляется по почте. 

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.

Административные процедуры, устанавливаемые в разделе 3 настоящего Регламента, осуществляются в течение 30 дней  с момента подачи заявления.

Блок-схема общей структуры предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3.

3.9.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
3.9.1. Информирование Заявителей о  порядке предоставления муниципальной услуги :

-путем индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме;
-с использованием средств телефонной связи, на информационных стендах;
-по электронной почте  tolpuhovo@sbnray.ru; 

Информация о муниципальной услуге размещена на официальном сайте муниципального образования Толпуховское сельское поселение  http://www.sbnray.ru/tolpuhovo/.

3.9.2. Информирование о ходе выполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при личном контакте с Заявителем, с использованием средств телефонной и почтовой связи.
3.9.3. Заявитель в обязательном порядке информируется:

-о перечне документов, необходимых для выполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-о времени приема документов;

-о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

-об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-о сроке исполнения муниципальной услуги.

  3.9.4. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

   3.9.5. Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации.

  3.9.7. При консультировании Заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:
-давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;
-воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций.

   3.9.8. Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи справок и выписок, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

   3.9.9. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию,  в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:       

          - режим работы администрации;

          - почтовый адрес администрации;

          - адрес официального сайта и электронной почты администрации;

          -перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

          - образец заполнения заявления.      


3.10.Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.


4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль исполнения предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок исполнения муниципальной услуги:

проверки могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы администрации Муниципального  образования Толпуховское сельское поселение) и внеплановый характер (осуществляется на основании поручения Главы поселения, лицом, его замещающим, поступивших заявлений о нарушении порядка предоставления муниципальной услуги).

4.3. Ответственность за организацию работы по представлению муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции должностного лица.

4.4. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Владимирской области.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 

а также принимаемого ими решения при предоставлении 

муниципальной услуги

5.1. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке граждане могут обжаловать действия или бездействие ответственного специалиста, обратившись к Главе МО Толпуховское сельское поселение Собинского района Владимирской области.

5.3. Граждане имеют право обратиться к Главе лично (устно) или направить письменное обращение.

5.4. Глава поселения проводит личный прием граждан в соответствии с графиком приема граждан.

5.5. В письменном обращении гражданин в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направлено обращение, фамилию, имя, отчество и должность лица, которому направлено обращение. Кроме этого в письменном обращении заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, должность, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.6. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

· наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.7. По результатам рассмотрения обращения Главой МО Толпуховское сельское поселение принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется гражданину.

5.9. Срок рассмотрения письменного обращения и ответ на него не должен превышать 30 рабочих дней с момента поступления обращения. Если обращение требует дополнительной проверки, то срок рассмотрения продлевается еще на 30 дней. Продление и рассмотрение обращений в зависимости от их характера проводится в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Владимирской области.

5.10. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. При этом если в указанном обращении содержатся сведений о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.11. Заявление об оспаривании действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подано гражданином в суд по месту жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

Приложение № 1

к  проекту Административного регламента

	
	Главе  МО Толпуховское сельское поселение Абрамовой И.Е.
от _________________________

___________________________

___________________________

( Фамилия, имя, отчество полностью)
Паспорт  (серия, номер)  

___________________________

выдан (кем, когда)___________

___________________________

___________________________

Адрес регистрации:

___________________________

___________________________

___________________________

Конт. телефон_______________




ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу присвоить адрес земельному участку, жилому дому находящемуся в __________________.

	_________

     (число)                                                                            
	___________ 

         (подпись)


Обязательный перечень документов прилагаемых к заявлению:

1. Технический (кадастровый) паспорт на дом (копия).

2. Свидетельство о государственной регистрации на жилой дом (копия).

3. Свидетельство о государственной регистрации на земельный участок (копия).

4. Договор купли-продажи земельного участка, дома (если такой имеется) (копия).

5. Кадастровый план земельного участка (если такой имеется) (копия).

6. Обзорный план (копия).

7. Фотография дома, земельного участка (при наличии).

8. Копия паспорта (2,3,5,6 стр.)

Приложение №2 

К Административному регламенту
БЛОК - СХЕМА

общей структуры предоставления муниципальной услуги

«Присвоении адреса объектам недвижимости»


Приложение №3 

к Проекту Административного регламента
	Главе  МО Толпуховское сельское поселение Абрамовой И.Е.
от ________________________________________

__________________________________________

(ФИО гражданина в родительном падеже/

полное наименование юридического лица)

проживающего (расположенного) по адресу:

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________


ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

	

	(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба)


1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

	

	

	

	

	

	

	


2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

	

	

	

	

	


Приложение:
(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

	

	

	


	
	
	
	/                                          /


(дата)







(подпись)       (расшифровка подписи)

телефон для связи
Приложение № 4 

к Административному регламенту


Почтовый адрес, справочные телефоны, факс,

адрес сайта в сети Интернет, адрес электронной почты,

режим работы администрации муниципального образования Толпуховское сельское поселение

Почтовый адрес администрации муниципального образования: 601225, Владимирская область Собинский район деревня Толпухово , улица Молодежная д.15

Телефоны для справок: 8(49242) 5-75-16, факс 8(49242) 5-75-16.

Адрес электронной почты администрации муниципального образования Толпуховское сельское поселение для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги: tolpuhovo @ sbnray.ru 

Официальный сайт администрации муниципального образования Толпуховское сельское поселение: http://www.sbnray.ru/tolpuhovo/

Режим работы администрации муниципального образования и структурных подразделений  администрации: с 8.00 до 16.15, перерыв с 12.00 до 13.00, кроме выходных и праздничных выходных дней.

Время приема и консультации граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами администрации: с 8.00 до 12.00 каждый день.

Начало предоставления муниципальной услуги:


Обращение заявителя муниципальной услуги





Консультация заявителя муниципальной услуги








Прием и регистрация заявления с документами. 





Проведение экспертизы заявления с документами








Наличие оснований для отказа в присвоении адреса 





Подготовка проекта решения об отказе в присвоении адреса





Согласование и подписание проекта решения об отказе, в присвоении адреса





Повторное обращение заявителя








ДА








НЕТ





Подготовка проекта решения  о присвоении адреса  





Согласование и подписание проекта решения  о присвоении адреса  





Регистрация решения  о присвоении адреса  








Выдача решения  о присвоении адреса  
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